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LEI COMPLEMENTAR N.” 008, DE 05 DE JANEIRO DE 2005

“Dispbe sobre a Estrutura Administrativa
da Prefeitura Municlpal de Gloria de
Dourados, Estado de Mato Grosso do Sul,
e d& outras providéncias™.

A PREFEITA MUNICIPAL DE GLORIA DE DOURADOS, ESTADO DE
MATO GROSSO DO SUL, Excelentissima Senhora VERA REGINA DALCIN BAUR.
no uso das atribuighes que \he sbo conferidas pela Lei Organica, faz saber que a
Camara aprovou e ela sanciona e promulga a seguinte Lai;

TITULO UNICO
D& ESTRUTURA ADMINMISTRATIA

CAPITULO UNICO
Da Organizagio Basica

Art. 1°. A organizagdo dos servigos que compdem a Prefeitura Municipal
de Gléria de Dourados sera regida pelas normas constantes desta Lei.

Art. 2°. A Prefeitura Municipal de Gléna de Dourados, unidade territorial
com autonomia politica, administrativa e financeira, nos termos assegurados na
Constituic8o da Replblica Federativa do Brasil, pela Constitui¢io Estadual & pela Lei
Organica do Municipio, tem:

| = por miss&o administrar com organizagao, transparéncia a eficiéncia os
interesses da comunidade, visando proporcionar bam estar e qualidade de vida para a
populagdo, com igualdade e dignidade;

Il - por valores:

a) aconfiancga;

b} a organizagao;

c) a honestidade;

d) aresponsabilidade;

g} ©amaor,

fi sensibilidade;

Il — por finalidade:

a) 8 prestacfo de servigos 4 populacio, destinados a propiciar
condigbes de bem-estar e adequacio dos servigos de interesse da
populacdo, diretamente ou sob o regime de coOncessaon;

b} o incentivae as atividades econdmicas geradoras de renda e
trabalho;
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€} a manuten¢io, com a cooperagdo técnica e financeira da Unifio e
do Estado, de programas de educacio em todos o niveis, em
especial a de ensine fundamental;

d} a prestagio, com cooperagdo técnica e financeira da Unido e do
Estado, dos servigos de atendimento a saude da populagio;

e} a promogdo do adequado ordenamento temitorial, através do
planejamento e controle do uwso, parcelamento e da ocupacgdo
urbana;

f) © desenvolvimento de programas de construgdo de moradias e
melhoria das condigdes habitacionais e do saneamento bdsico;

g) & promogdo de acbes de combate as causas da pobreza e de

fatores de marginalizagdo, promovendo a integracdo social da

populagao menos favorecida;

h) a coordenagdoc & a supervisao do processo de planejamento e

execucdo de agdes desenvolvidas pelos orgdos municipais;

i) & implantacdo e implementagio de programas e agbes voliadas

para o atendimento aos direitos da crianga & do adolescente;

) aprotegdo as pessoas portadoras de necessidades especiais:

k) a protecao ao meio amblents e combate 3 poluigio em qualquer de

suas formas, preservandc a flora, a fauna, os recursos hidricos e

estimulando a recuperagdo do ambients depedrado;

o desenvolvimento de acdes gue possibilitem o acesso & cultura &
preservacio do ambiente histérico.

Art. 3° A estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Glona de
Dourados compdes-se dos seguintes drgdos:

| - Orgéios Colegiados:

a) Conselho Municipal de Acompanhamento de Controle Social do Fundo
de Manutengao e Desenvolvimento do Ensine Fundamental e
Valorizac8o do Magistério;

by Conszelhe Municipal de Educagao;

¢) Conselho Municipal de Alimentagiio Escolar:

d) Conselho Municipal de Assisténcia Social;

e} Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente;

f) Conselho Municipal de Sadde:

g) Conselho Municipal de Desenvolvimento Econémico;

h} Conselho Municipal de Desenvalvimento Rural;

Il -Orgdos de colaboragéo com o Governo Federal:

a) Junta de Servico Militar

b) Unidade Municipal de Cadastro;

Il = Orgdos de Assessoria;

a) Assessoria Juridica;

b) Assessoria de Comunicagio,

c) Assessoria de Licitacdo,
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IV — Orglios de Execuclio e Operacionalizagio:

a) Secretaria Municipal de Administragdo, Plansjamento & Finangas
(SEPLAN);

b) Secretana Municipal de Sadde {SES);

c) Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico (SECE);

d) Secretaria Municipal de Obras, Viagio e Servigos Urbanos (SEQ);

&) Secretaria Municipal de Educagio, Cultura, Esporte e Lazer (SEMED
)

f) Secretaria Municipal de Promocio Social (SEPS);

0} Secretaria Municipal de Meio Ambiente (SEMA).

Art. 4°. A representaglo grafica da estrutura organizacional basica
Prefeitura Municipal de Gloria de Dourados & constante do Anexo | desta Lei

TITULD Il
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS

CAPITULD |
Orgdos Colegiados
Secfo Unica
Dos Conselhos Municipais

Art. 5°. As finalidades e composigdo dos Conselhos Municipais estio
definidas em seus alos de criagdo, e seu funcionamento regulado em regimento
proprio,

CAPITULO I
Orgios de Colaboragio com o Governo Federal
Secda |
Da Junta do Servigo Militar

Art. B° A Junta do Servigo Militar € o drgao representative do servigo
militar no Municipio, dando atendimento aos municipes na regularizacdo dos
documentos militares,

Paragrafo unico. A unidade organica de gue trata o caput, rege-se por
normas especificas do Governo Federal, sob a responsabilidade do Prefeito, gue
designara um servidor para sua eXecucao e controle.

secdo |l
Da Unidade Municipal de Cadastro

Art. 7°. A Unidade Municipal de Cadastro & o drgdo encarregado do
atendimento aos municipes na assisténcia a documentagio das propriedades nurais.
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Paragrafo dnico. A unidade que trata este artigo rege-se por normas
especificas do Governo Federal, sob a responsabilidade do Prefeito, que designard um
servidor para sua execucdo e controle.

CAPITULO Il
Orgaos de Assessoramento

Sacdo |
Ca Aszessoria Juridica

Art. 8°. A Assessoria Juridica compete responsabilizar-se pelo
assessoramento jurldico da Prefeitura e pela defesa judicial do Municipio,

Segdo Il
Da Assessoria de Comunicagio

Art. 9°. & Assessoria de Comunicagdo & o 6rgdo voltado para divulgagio
das atividades do Poder Executivo @ & articulagio entre 6rgdos municipais,
competindo-lhe: elaborar, executar @ operacionalizar a politica de comunicagio da
Prefeitura Municipal, a articulagSo dos orgios de imprensa, a elaboracio de
documentos oficiais de divulgagie; o registro fotografico; a coordenacio de eventos, o
cerimonial e assessorar o Prefeito na sua drea de competéncia.

Secdo
Da Assessoria de Licltagdo

Art. 10°. A Assessoria de Licitacio & o 6rglo destinado a realizar as
agbes relativas aos processos de compras € de licitagdes competindo-he: verificar os
pedidos de compras de bens e de prestagdio de servicos, elaborar os editais dos
processos licitatorios, cuidar para que sejam cumpridas todas as fases do
procedimento licitatdrio (avise, edital, extrato, resultado, publicacBes e outros, )
verificar a legalidade dos processos com dispensa de licitacdo: controlar o prazo de
encaminhamento das licitagbes e dos contratos ao Tribunal de Contas; acompanhar as

mudangas na legislacio refarente & licitaglo; e assessorar o Prefeito na sua drea de
competéncia.

CAPITULO v
Dos Orgdos de Execugiio e Operacionalizagio
Secdo |
Da Sec ria Municipal de Administracio, Planejamento e Financas

Art. 11. A Secretaria Municipal de Administracdo, Plansjaments e
Financas, tem como competéncia:
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| - supervisionar, coordenar & controlar as atividades das dreas
administrativas, recursos humanos, financeira e planejamento em consonancia com as
politicas , diretrizes e metas estabelecidas pela prefeitura Municipal, assim como
assessorar o Prefeito no ambito de sua competéncia;

Il = executar e operacionalizar as atividades administrativas relativas ao
recrutamento, selecao, treinamento, motivacfo. desenvolvimento de pessoal, folha de
pagamento, controles funcicnais e demais atividades de recursos humanos; aguisicio,
guarda, distribuigdo, andamento e arguivamento definitive dos papéis da Prefeilura,
procedimentos operacionais de compras de bens e servigos, zelar pelo patrimbdnio
municipal, sendo responsavel pelo registro @ controle dos bens moveis e imoveis e
pelo almoxarifado;

Nl — planejar, orientar, assegurar, regular, acompanhar, controlar,
executar, documentar as acies decomantas da politica farendara e de planejamento
do Municipio, assim como o8 programas, projetos e atividades relacionadas com as
areas orgamentarias, de gestdo tributana, financeira e contabilidade, execugéo e
tomada de contas, prestacio de contas de convénios, administracio da divida ativa do
Municipio, documentar fungdes do sistema de plangjamento e estatistica
desenvolvendo agbes de plangjamento wrbano regional, elaborando planos e
programas de captacdo.

Paragrafo dnlco. A Secretaria Municipal de Administracdo, Planejamento
e Finangas, contara com os seguintes orgios:

| — Departamento de Administracdo e Planejamento!

a) Divis8o de Recursos Humanos;

b) Diviso de Flanejamento;

Il = Departamento de Finangas:

a) Divisio de Contabilidade e Execugo Orgamentsria;
b) Divisdo de Tesouraria & Bancos:

c} Divisdo de Trnbutagao, Fiscalizagao e Cadastro.

Secao lf
Da Secretaria Municipal de Salde

Art. 12. A Secretaria Municipal Saude compete o planejamento, a
organizagio, a promogdo, a coordenagdo, a execugdo e o controle dos programas
preventivos e das atividades de salde e higiene das pessoas; do comando e controle
das agdes de saude publica, assisténcia hospitalar de urgéncia, assisténcia médica e
odontoldgica, biometria, do controle e fiscalizacdo sanitaria e assessoramente do
Prefeito no ambito de suas competéncias,

Paragrafo dnico. A Secretaria Municipal Sadde, para cumprir suas
finalidades contara com departamento, denominado Deparamento de Saude &
Vigildncia Sanitaria, composto de duas divisdes, sendo:

| = Divisdo de Higiene e Saude Pdblica;

Il = Divisdo de Vigilancia Sanitdria.
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Secdo il

Da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico

Art. 13. A Secretaria Municipal Desenvolvimento Econémico compete o
planajamento, a organizagio, a supervisdo, o controle, avaliacdo & execugdo das
atividades destinadas ao fomento da agricultura , pecudria, industria @ comércio e de
outras atividades econdmicas do Municlpio, assim como o assessorar o Prefeito sobre
as materias relacionadas aos objetivos da pasta.

Paragrafo dnico. A Secretaria Municipal Desenvolvimente Econdmico,
para cumprir suas finalidades contard com seguinte estrutura:

| = Departamento de Desenvolvimento Pecuario:

a) Divisdo de Pecuéria;

b} Divisdo de Peguenos Animais;

Il - Departamento de Desenvolvimento Agricola:

a) Divisao de Altemativas Econdmicas Rurais;

ll} Departamento de Desenvolvimento Agroindustrial:
a) Divisdo de Indlstria e Comeércio.

Secdo IV
Da Secretaria Municipal de Obras, Viacido & Sarvigos Publicos

Art. 14. A Secretaria Municipal Obras, Viagdo e Servicos Plblicos
compete o planejamento, a organizagdo, a promogdo, a coordenacio, a supervisio, a
execugio € o controle das obras envolvendo a elaboracio de projetos, canstrugag,
expansaon, melhona, fiscalizacdo de obras particulares, o fornecimento de “habite-se” e
de ‘certificados de baixa’, o cadastramento imobiliario; a construcio de habitagBes
populares, a melhoria, a conservacéo, manutengdo dos servicos urbanos, em especial
as vias publicas, a limpeza urbana, a coleta e destino final de lixo, a conservacgdo de
radovias vicinais, assim como promover programas e atividades de educacio
ambiental e controle do frénsito, o transporte publico, e assessorar o Prefeito nos
assuntos de sua competéncia.

§ 1°. A Secretaria Municipal Cbras, Viagdo e Servicos Publicos, para
desempenho de suas atribuigdes contara com seguinte estrutura:

| = Departamento de Estradas e Rodagem :

a) Divis&o de Estradas;

Il = Departamento de Obras e Servigos Urbanos;

a) Divisdo Obras:

b Divisdo de Servigos Urbanos:

lll} Departamento de Agua e Esgoto:

a) Divisdo Agua;

by Dwvisdo de Esgoto.
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§ 2°. A operacionalizagdo dos servigos prestados pelas divisbes previstas
nas alineas “a" & "b", do inciso |ll, do §1° deste artigo, ficara sob responsabilidade do
departamento de Agua e Esgoto, estando a critério do Chefe do Poder Executivo as
decisfes das prioridades a serem efetivadas.

Se¢do V
Da Saecretaria Municipal de Educacio, Cultura, Es a lLazer

Art. 15. A Secretaria Municipal de Educacio, Cultura, Esporte & Lazer
compete o planejamento, a organizagdo, a promogio, a coordenagio, a execucic e o
controle das atividades relacionadas com a administragio do ensing plblico, da
assisténcia ao educando, da merenda escolar; da difusfo da cultura | do controle das
bibliotecas; e da implementagdo da politica municipal de esportes e lazer, assessorndo
o Prefeito nos assuntos de sua competéncia.

Paragrafo Gnico. A Secretaria Municipal de Educagio, Cullura, Esports
e Lazer, para desempenho de suas atribulgdes contara com seguinte estrutura:

I = Departamento de Educagasc & Cultura:

a) Divisdo de Educagdo,

by Divisdo de Cultura

¢} Esceola Agricola;

Il - Departamento de Esportes e Lazer:

¢} Divisdo de Esportes,

d) Divisdo de Lazer.

Secdo W
Da Secretaria Municipal de Promocgao Social

Art. 16. A Secretaria Municipal de Promogfo Social compete o
plangjamento, & organizacio, a promogdo, a coordenacio & a execucdo da politica de
assisténcia social 4 populagio carente, aplicando recursos recebidos da Unido e do
Estado para fins sociais,; fiscalizar a aplicagio do auxilios e subvencgdes concedidas as
entidades de assisténcia social, promover o© atendimento ao trabalhador
desempregado, indigentes, menores carentes e idosos, visando a atuagdo e aplicagio
dos recursos destinados & assisténcia social, propor diretrizes @ metas da politica de
promocao social a ser adotada pelo Municipio; organizar, coordenar, controlar e avaliar
as atividades da Guarda Mirim, voltadas para 3 educacéo civica e suplementar pré-
profissionalizante e para o encaminhamento aos cursos regulares & ao mercado de
trabalno; assessorar o Prefeito nos assuntos de sua competéncia,

Paragrafo unico. & Secretara Municipal de Promogio Social,
compreande:

| = Departamento de Promogio Social:

a) Divis&o de Promogdo Social;

b} Divisdo de Assisténcia Comunitaria;
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c) Divigdo de Creche & Proteco a Infincia e a Adolescéncia;
Il = Departamento de Educacgio Profissionalizante:

d} Divisdo de Programas Especiais;

&) Guarda Mirim.

Secdo VI
Da Secrataria Municipal de Meio Ambiente

Art. 17. A Secretaria Municipal de Meio Ambiente compete o
planejamento, & organizacio, a supervisdo, o controle e a avaliagdo de atividades
relacionadas ao meio ambiente;, do comando e controle da politicas de meio ambiente;
do controle & fiscalizagao sanitara para evitar a contaminagdo de rios & corregos; das
atividades relacionadas ao desmate; controle e combate da erosdo e o assoreamento
de rios, orientar a populagio sobre como preservar 0 maio ambiente; e assessorar o
Prefaito nos assuntos de sua competéncia.

Paragrafo dnico. A Secretaria Municipal de Meio  Ambienta,
compreende:

| = Departamento de Meio Ambiente:
a) Divisdo de Agroecologia;

by Divisdo de Fiscalizagio,

c) Divisdo de Pesquisa Agropecudria.

TITULO Il
DA ADEQUACAD ORGANIZACIONAL

Art. 18. Ficam criados todos os orgdos componentes e complementares
da ocrganizacdo da estrutura basica da Prefeitura Municipal de Gldria de Dourados,
mencionadoes nesta Lei, 0s quais substituirBo os ja existentes, extintos por este mesmo
diploma legal ,

Paragrafo unico. © Regimento Intemo da Prefeitura Municipal de Gléria
de Dourados, sera expedido pelo Chefe do Poder Executivo através de decreto,

TITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 18. Fica Chefe do Poder Executive autorizado, com o objetivo de
atender a reestruturagio e modemizagdo organizacional estabelecida por esta Lei, a
proceder as transferéncias dos saldos das dotagBes orgamentdrias dos Grgdos
constantes da Lei de Meios, para os Orgdos que assumiram as suas respectivas
atividades na estrutura organizacional que se trata a Lei, na seguinte forma:
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| — para a Secrataria Municipal de Administragdo e Planejamento, os
projetos/atividades alocados para Gerdncia Geral Executiva de Administragdo de
Recursos Humanos, Finangas & Planejameanto,

Il - para a Secretaria Municipal de Saude, os projetos/atividades alocados
para Geréncia de Sacde e Higiene;

Il - para a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Agrano, os
projetos/atividades alocados para Geréncia de Desenvolvimento Economico & Meio
Ambiente, no que lha & pertinente;

IV - para a Secretaria Municipal de Cbras, Via¢ho e Servigos Urbanos, 08
projetos/atividades alocados para Geréncia Viagao, Obras e Sernvigos Urbanos;

V - para a Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura, Esporte e Lazer, 05
projetosfatividades alocados para Geréncia Educagdo, Cultura, Esporte e Lazer,

VI - para a Secretaria Municipal Promogao Sccial, os projetos/atividades
alocados para Geréncia Promogio Social;

VIl - para a Secretaria Meio Ambiente, os projetos/atividades alocados
para Geréncia de Desenvolvimento Economico & Meio Ambiente, no que [he &
partinanta

§ 1° Para efeitos deste artigo, consideram-se “saldos” as diferengas
entre o8 créditos orgamentérios e as despesas empenhadas em cada elemento de
despesa

& 2° Os 6rgdos que assumem os projetos/atividades reabrirdo a
posicdo orgcamentaria a partir do saldo, apurado na forma do paragrafo
procedente,

§ 3° Os projetos e atividades transferidos por forga de disposigbes deste
artigo, terfo os respectivos codigos de unidade orgamentaria & nomero de ordem do
projetofatividade & nomenclatura adaptados aos drgdos criados,

§ 4° As disposigbes deste arigo e seus paragrafos produzirao seus
efeitos a a partir do primeiro dia otil ao da vigéncia da Lei.

Art. 20. Os orgdos integrantes da estrutura administrativa da Prefeitura
Municipal de Gloria de Dourados serfio identificados na Lei de Meios com 0s seguintes
codigos, que serdo ufilizados na composigdo do cédigo funcional-progamatico, no
exercicio de 2005:

lf}rgﬁn:

200 PREFEITURA MUNICIPAL

Unidades Orcamentarias

202 - Gabinete do Prefeito

203- Assessoria Juridica;

204 - Assessoria da Comunicagao,

20 - Assessoria de Compras & Licitagio;

205- Secretana Municipal de Administragdo e Planejamento
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208 - Secretaria Municipal de Salde
211 - Secretaria Municipal de Desenvolvimento Agrario;

- Secretaria Municipal de Obras, Vijagio e Servigos Urbanos ;
207 - Secretaria Municipal de Educagdg, Cultura, Esporte e Lazer ;
210 - Secretaria Municipal de Promo Social;

211 - Secretaria Municipal de Melo Ambiente.

Art.21. No Regimento Intermo da P
Dourados, referido no paragrafo dnico, do artigo 1
podera delegar competéncias a todos os
avocar para si a seu critério, a competéncia deleg

tura Municipal de Glbria |[de
, desta Lei, o Prefeito Murriﬂ
ios, podendo a qualguer te

Paragrafo dnico. E indelegavel a competéncia decisoria do Prefeito hos
seguintas casos, sem prejuizos da outras, indicadas|por leis ou atos normativos:

| - nomeacdo, admissio, contratagio de funcionanos a qualquer titulp e
qualquer que seja a sua categoria;

H — exoneracio, demissio, suspensdo,| msmsﬁn contratual de servidofes,
quando for o caso;

I — aprovago e homologagio de processos [icitatorios de quajlﬂr

modalidade ou finalidade:
IV — concessio de exploracio de servi
V - alienagdo de bens moveis e imoveis;
VI - aquisicio de bens movels;

Vii — aprovaglo de loteamentos & subdivisdo de lotes;
VHI - demais atos previstos como ihdelegéveis na Lei Organicajdo

5 publicos de ufilidade pabH

Municipio.

Art.22 Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagao, revogadas
as disposicdes contrarias e, em especial, as Leis N°|736, de 27 de margo de 2001, N
767, de 20 de dezembro de 2002, N° 771, de 26 de margo de 2003,

Gldria de Duu[adn&MS. 05 de Janeiro de EDJJE_

|
Dr* Vera Regina Dalcin atr
* Prefeita Municipal
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